Temeljem ¢lanka 57. Statuta Srednje Skole Tina Ujevi¢a, Kutina, Mate Lovraka 3, a u svezi
odredaba Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine* broj: 111/18 i 83/23), te Uredbe
o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila
(,,Narodne novine*, broj: 95/19), Skolski odbor Srednje $kole Tina Ujevica na sjednici odrzanoj
dana 10. ozujka 2026. donosi

ODLUKU

O PROCEDURI ZAPRIMANJA I PROVJERE RACUNA TE PLACANJA PO RACUNIMA
U SREDNJOJ SKOLI TINA UJEVICA

Clanak 1.

Ovom odlukom propisuje se procedura zaprimanja i provjere racuna te placanja po
rac¢unima u Srednjoj Skoli Tina Ujevica (u daljnjem tekstu: Skola).

Izrazi koji se koriste u ovom aktu, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose
se jednako na muski 1 Zenski spol.

Clanak 2.

Ova procedura u smislu postupovnih radnji s raunima te ovlasti i zaduZenja u radu s
racunima odnosi se i na zaprimanje, provjeru i pla¢anje po elektronickim rac¢unima uz uvjet da
se odvija elektroni¢kim putem sukladno odredbama Zakona o elektroni¢kom izdavanju racuna
u javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 94/18).

Clanak 3.

Postupak zaprimanja i provjere ratuna, te placanja po raunima u Skoli, izvodi se po
sljedecoj proceduri osim ako posebnim propisom ili Statutom Skole nije uredeno drugacije.

Redni DOGADAIJ NADLEZNOST AKTIVNOST ROK
broj
1. Zaprimanje e-Racuna | Administrativno | Korisnik s pravom Istog dana
putem FINA-inog - Pregled i prihvat
servisa e-Racun za | raCunovodstveni | putem web aplikacije
drzavu referent zaprima raéun
2. Ispis e-Racuna na Administrativno | e-Racun se ispisuje Istog dana
papir - na papir putem
racunovodstveni pisaca
referent
3. Zaprimanje racuna u | Administrativno | Zaprimljeni racun se Istog dana
papirnatom obliku - otvarate se u
racunovodstveni desnom gornjem
referent kutu udara prijemni
pecat s datumom
prijema




4. Upis u urudzbeni Administrativno Upisivanje broja Istog dana
zapisnik - ra¢una u urudzbeni
racunovodstveni zapisnik
referent
5. Predaja likvidaturi 1. | Administrativno | Kontrola materijalne Istog dana
faza - (sustinske)
ra¢unovodstveni | ispravnosti racuna
referent
6. Predaja likvidaturi 2. | Ra¢unovodstvo — | Upucivanje racuna u Istog dana
faza voditelj ra¢unovodstvo.
raCunovodstva | Kontrola formalne i
racunske ispravnosti.
7. Obrada Racunovodstvo — Upis u knjigu Istog dana
voditelj ulaznih racuna,
racunovodstva dodjela brojeva
8. Kontiranje ratuna | Ra¢unovodstvo — Razvrstavanje Unutar mjeseca
voditelj racuna prema na koji se
racunovodstva vrstama usluga odnosi racun
9. Knjizenje racuna Racunovodstvo — | Upis racuna prema | Unutar mjeseca
voditelj dobavljac¢ima i na koji se
racunovodstva kontima u racunalo odnosi racun
10. Odlaganje racuna | Racunovodstvo — | Odlaganje racuna Unutar mjeseca
voditelj prema redoslijedu u na koji se
racunovodstva registratoru odnosi racun
11. Odobrenje za Ravnatelj Ovijera i odobrenje | Unutar mjeseca
placanje za placanje na koji se
zaprimljenog ra¢una, | 0dnosi racun
potpis ovlastenih
osoba
12. Slanje zahtjeva za | Racunovodstvo — | Slanje zahtjeva za Prema
placanje prema voditelj placanje prema terminskom
Riznici SMZ ra¢unovodstva Riznici SMZ planu placanja
obveza
definiranom od
strane Osnivaca
Clanak 4.

Ova odluka stupa na snagu danom donosenja.
KLASA: 602-02/26-16/01
URBROJ: 2176-58-26-01
Kutina, 10. ozujak 2026.

Ova Odluka objavljena je na oglasnoj plo¢i Skole dana 10. ozujka 2026. i stupila je na snagu
dana 10. ozujka 2026.

Predsjednik Skolskog odbora

Damir Petravi¢, prof.



